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PROCEDIMENTOS PARA ORGANIZAÇÃO DA QUALIFICAÇÃO DE 
DISSERTAÇÃO PELO MESTRANDO 

 
  

1) MOMENTO PRÉ-QUALIFICAÇÃO 
 
Cabe ao aluno:   
 
O aluno deverá ir um dia antes ou chegar com duas horas de antecedência 
ao local da qualificação para realizar o teste do equipamento. Caso haja 
algum problema, deverá contatar o setor de técnicos de informática no 
ramal 5987 ou 3229-5987 (este setor fica no prédio AT2 – prédio vermelho 
– 2ºandar). 

No dia da qualificação retirar na Zeladoria do Campus (prédio AT2 – 
térreo) o equipamento multimídia (o computador deverá ser providenciado 
pelo mestrando) e a chave da sala de aula que irá ocorrer a qualificação. 

Testar o equipamento multimídia e a apresentação.  

A secretaria providenciará as declarações a serem entregues aos 
participantes da  banca  e a Ata de qualificação para ser preenchida pelos 
membros da Banca. 
Fica a critério do aluno disponibilizar café e outros itens alimentares. 
 
Cabe ao orientador:   
Retirar na secretaria a documentação da banca (pode ser retirada em dias 
anteriores), preencher  a  Ata,  colher  as  assinaturas  dos  participantes  e  
entregar  as declarações.   
 
2)APÓS A QUALIFICAÇÃO  
 
O orientador ou o aluno deverá entregar na Secretaria do Programa a Ata 
preenchida  e assinada por todos os participantes para viabilizar o Registro 
Acadêmico.  
Deverão devolver a chave da sala e o equipamento multimídia na 
Zeladoria. 

 


